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第３章          申請者情報を再通知する 
 

 
 
 

          

 

担当者がパスワードを忘却した際にパスワードの再交付申請を行い、パスワードを再設定する

ことができます。 

また、利用者番号を忘却した際は、利用者番号の再通知申請をすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
１１..１１ パスワード再交付申請 
 
利用者番号を入力して、パスワード再交付申請を

することができます。 
 

担当者 の方に読んでいただく章です 

  
１１..２２ 結果表示 
 

  
５５..１１ 利用者番号再通知 
 
担当者メールアドレスを入力して、利用者番号再

通知申請をすることができます。 
 

  
５５..２２ 結果表示 

  
２２ パスワード再設定 
 
指定した利用者のパスワードを再設定できます。 

  
３３ 登録確認 
 

  
４４ 結果表示 
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１.１ パスワード再交付申請 

１．画面説明 

担当者がパスワードを忘却した際に、利用者番号を入力することで、本画面から再交付申請をすることができま

す。 

 

２．操作説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者番号を入力する 

  
Step 1 

「第３章  １．２  パスワード再

交付申請ー結果表示」へ進み

ます 

 

パスワード再交付申請ボ

タンをクリックする 

 

Step 2 

準備 ポータルサイトのパスワ

ード再交付申請ボタン

をクリックし本画面を表

示する 

 

「結果表示」画面が表示

される 
Step 3 
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１.２ パスワード再交付申請―結果表示 

１．画面説明 

   パスワード再交付申請が終了後、本画面が表示されます。 

２．操作説明 

 【 正常時 】・・・申請担当者メールアドレス宛にメールが送信されます。                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受付完了のメッセージが

表示される 
Step 1 

ワンポイント 

一定時間を経過しても入力したメールアドレスにメールが届かない場合は、システム管理者までご連絡く

ださい。 
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【 受理できないとき 】・・・該当する利用者番号が存在しないとき。                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

エラーメッセージが表示さ

れる 
Step 1 

利用者番号が不明な場

合は利用者番号通知機

能（リンク）をクリックする 

 

Step 2 

「第３章 ５．１ 利用者番号再

通知」へ進みます 
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 【 受理できないとき】・・・該当する利用者番号にメールアドレスが登録されていないとき。                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

エラーメッセージが表示さ

れる 
Step 1 

ワンポイント 

利用者番号、パスワードともに不明な場合は、発注機関に問い合わせてください。 

また、メールアドレスの登録方法は、「第２章 申請者情報を変更する」を参照してください。 
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備　　考

新しいパスワード　（必須） パスワード 8～32 文字　以内 入力可能文字は画面下部のガイダンスを参照

新しいパスワード（確認用）　（必須） パスワード 8～32 文字　以内 入力可能文字は画面下部のガイダンスを参照

項　　目 項目内容

 

２ パスワード再設定 

１．画面説明 

利用者のパスワードを再設定することができます。 

２．操作説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．画面概要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次へボタンをクリックする Step 2 

 

 

 

 

 

「登録確認」画面が表示

される 
Step 3 

 
「第３章 ３ 登録確認」へ進み

ます。 
 

パスワードを入力する 

（３．画面概要を参照） 
Step 1 

 

 

 

 

 

準備 

 

準備 

受信したメールの URL

から本画面を表示する 
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３ 登録確認 

１．画面説明 

パスワード再設定画面で入力した内容を確認することができます。 

２．操作説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力したパスワードが表

示される 
Step 1 

登録ボタンをクリックする Step 2 

「第３章  ４  結果表示」へ進

みます  

「結果表示」画面が表示

される 
Step 3 
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４ 結果表示 

１．画面説明 

利用者のパスワード再設定が正常に終了した場合、本画面が表示されます。 

 

２．操作説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録終了のメッセージと、

利用者番号、新しいパス

ワードが表示される 

Step 1 

ＯＫボタンをクリックする Step 3 

 

パスワードを控える又は

印刷する 
Step 2 
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５.１ 利用者番号再通知 

１．画面説明 

担当者が利用者番号を忘却した際に、担当者メールアドレスを入力することで、本画面から再通知申請をするこ

とができます。 

 

２．操作説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

準備 ポータルサイトの利用番

号再通知申請ボタンを

クリックし本画面を表示

する 

 
担当者メールアドレスを

入力する 

  

Step 1 

「第３章 ５．２ 利用者番号再

通知ー結果表示」へ進みます 
 

利用者番号再通知申請

ボタンをクリックする 
Step 2 

「結果表示」画面が表示

される 
Step 3 
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５.２ 利用者番号再通知―結果表示 

１．画面説明 

   利用者番号再通知申請が終了後、本画面が表示されます。 

 

２．操作説明 

 【 正常時 】・・・申請担当者メールアドレス宛にメールが送信されます。                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ワンポイント 

一定時間を経過しても入力したメールアドレスにメールが届かない場合は、システム管理者までご連絡く

ださい。 

受付完了のメッセージが

表示される 
Step 1 
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 【 受理できないとき 】・・・該当する利用者番号が存在しないとき。                                                      

 

 

 

エラーメッセージが表示さ

れる 
Step 1 


