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第５章              申請を行う（代理人） 
 

 

 

 
 

担当者から受任された申請手続の内容（受任情報）を確認し、新たに申請を行うことができま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
２２ 受任情報一覧 
   
受任情報の一覧から処理をしたい受任情報を

選択します。 
 

  
１１ 受任情報検索 
 
受任情報の検索をします。 
 

  
３３ 受任情報詳細(申請する) 
   
手続や申請者情報、利用状況などの受任情報を

確認し、申請を開始します。 
 

  
第６章 各申請書の入力を行う 
 
申請書に必要な情報を入力します。 
 

  
第７章 申請書の操作を行う 
   ４ 申請書表示 
 
指定の申請書の状況や内容が表示されます。 
 

の方に読んでいただく章です 代理人 
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１ 受任情報検索 

１．画面説明 

代理人は、検索条件を指定して受任情報を検索することができます。条件を指定しない場合は、全ての受任情

報が表示されます。 

受任情報の検索には、よく使う【簡易検索】モード、より詳細な条件を指定できる【詳細検索】モードがあり、詳細

切替ボタンをクリックすると検索のモードを切り替えることができます。 

２．操作説明 

 【 簡易検索 】 モード                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 【 詳細検索 】 モード                                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索結果が表示される 

検索結果が表示される 

 

検索条件を入力する 

（３．画面概要を参照） 
Step 1 

Step 2 

221 

Step 3 

221 

検索条件を入力する 

（３．画面概要を参照） 
Step 1 

検索ボタンをクリックする 

  

Step 2 

 

Step 3 

「第５章 ２ 受任情報一覧」 

へ進みます 
 

「第５章 ２ 受任情報一覧」 

へ進みます 
 

 

受任一覧ボタンをクリッ

クし本画面を表示する 
準備 

受任一覧ボタンをクリ

ックする 
準備 

検索ボタンをクリックする 
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３．画面概要 

備　　考

半角英数 16 文字　以内 前方一致にて検索

申請書名  年度

 業務区分 【詳細検索】モードの場合のみ選択可能

□ 工事（県内）

□ 工事（県外）

□ コンサル

□
製造の請負 ・物品・
役務

 定期／随時 【詳細検索】モードの場合のみ選択可能

□ 定期

□ 随時

 申請種別 【詳細検索】モードの場合のみ選択可能

□ （空白）

□ 新規申請

□ 変更申請

□ 団体追加

□ 団体削除

申請状況

□ （空白）

□ 共通受付前

□ 共通審査中

□ 共通審査済

□ 共通受付受理

□ 共通受付不受理

□ 共通受付取下げ

□ 受付終了

申請状況が「共通審査中」の場合は選択可能

□ （空白） (個別審査に移ったら選択不可)

□ 補正依頼なし 【詳細検索】モードの場合のみ選択可能

□ 補正依頼中

半角英数 8 文字　以内 前方一致にて検索

【詳細検索】モードの場合のみ入力可能

代理人氏名  フリガナ 全角カナ 128 文字　以内 前方一致にて検索

【詳細検索】モードの場合のみ入力可能

 漢字 全角 64 文字　以内 前方一致にて検索

【詳細検索】モードの場合のみ入力可能

有効期間  開始 【詳細検索】モードの場合のみ入力可能

カレンダーボタンより日付の選択が可能

 終了 【詳細検索】モードの場合のみ入力可能

カレンダーボタンより日付の選択が可能

□ 50

□ 100

□ 500

□ 1000

【簡易検索】モード、【詳細検索】
モードの画面切替を行える

下記の内容より　1つ選択

入力例） 令和07年07月01日

入力例） 令和12年06月30日

詳細切替ボタン

項　　目

最大検索件数　（必須）

委任登録番号

項目内容

下記の内容より　複数選択可能

該当年度を選択

代理人番号

下記の内容より　1つ選択

下記の内容より　複数選択可能

下記の内容より　1つ選択

下記の内容より　1つ選択

 

 

 ワンポイント 
詳細切替ボタンは、【 簡易検索 】モード、 【 詳細検索 】モード の画面切替を行います。 

（初期表示は 【 簡易検索 】モード です。） 
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２ 受任情報一覧 

１．画面説明 

受任情報の一覧から処理をしたい受任情報を選択することができます。 

２．操作説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示ボタンをクリックする Step 1 

Step 2 

 

受任状況詳細が表示 

される 

「 第 ５ 章  ３  受 任 状 況 詳 細

（申請する）」へ進みます 
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３ 受任情報詳細（申請する） 

１．画面説明 

「受任情報」 「申請者情報」の受任情報の内容に誤りがないかを確認し、受任した申請書の入力を開始するこ

とができます。 

２．操作説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受任情報詳細が表示され

る 
Step 1 

申請ボタンをクリックする Step 2 

 

「第６章  各申請書の入力を行

う」へ進みます 
 

「各申請書入力」画面が表

示される 
Step 3 

 


