
表－１

測量業務
地質土質
調査業務

設計業務等

1 － 第12条 第112条 第1111条

2 第2条第1項 第12条 第112条 第1111条

3 － 第13条 第113条 第1112条 受注者 発注者

4 第3条第1項 受注者 発注者

5
第22条
第23条

第24条 第124条 第1123条 受注者 発注者

6 － 第10条 第110条 第1109条 受注者 発注者

7 － 第17条 第117条 第1116条 受注者 発注者

8 第15条 第35条 第135条 第1134条 受注者 発注者

参
考 受注者 発注者

業務変更工程表（
回）

関連条項等 書類の作成者・宛名

業務打合せ簿

業務計画書の提出
について

業務工程表

共通仕様書区分

測量業務、地質・土質調査業務・設計業務等共通仕様書(案)関連帳票の一覧表

作成者 宛名

発注者及び受注者

発注者及び受注者

様
式
番
号

帳票名
契約書

打合せ記録簿

※１　上記に定めのない様式は設計業務等委託契約書に定める様式を使用する。
※２　定めのない様式については、別途監督員との協議により決定する。

業務実施工程表 各業務の成果物に含めて提出する。

履行報告書

担当技術者につい
て（通知（届出））

身分証明書交付願



表－２

番
号

帳　票　名
【工損調査業務】

工損調査業務共通仕様書
【用地測量業務】

用地調査等共通仕様書

2
-2

有資格者通知書 第10条第2項 ※
※用地測量業務は、有資格
者（業務従事者）を求めない。

2
-3

担当技術者通知書 第10条第3項
※測量業務、地質・土質調査業務・設
計業務等共通仕様書（様式６）を使用
のこと

※用地測量業務は、担当技
術者の資格要件を求めない。

1 貸与品等引渡通知書 第17条第3項 第15条第3項

4 貸与品等受領書 第17条第4項 第15条第4項

5 貸与品等精算書 第17条第5項 第15条第5項

6 貸与品等返納書 第17条第5項 第15条第5項

9 用地調査等業務日報 第23条第1項 第21条第1項

※　定めのない様式については、別途監督員との協議により決定する。

「工損調査業務・用地測量業務」において使用する帳票のうち「用地調査等共通仕様書(案)」に
定める帳票適用一覧表

　「工損調査業務」及び「用地測量業務」について、以下に示す帳票においては、用地調査等共通仕様書
(案)で定める帳票を使用する。なお、以下以外の帳票については、設計業務等委託契約書又は表１「測量
業務、地質・土質調査業務・設計業務等共通仕様書(案)関連帳票の一覧表」で定める帳票を使用するこ
と。

備　　　　　　　考
関　　　　　連　　　　　条　　　　　項用地調査等共通仕様書



　様式－１

　　　打合せ記録簿

打合せ方式

会社名
（受注者側）

業務の名称

出席者 発注者側 受注者

発注機関名
担当部署名

追番ページ

年月日 平成　　　　年　　　月　　　日　（　　） 場所

担当技術者

第 　　回

発注者・印

　　　　（注）　　1.内容欄には、打合せ議事内容を記載すること。
　　　　　　　　　2.打合せ方式は会議・電話・メール等を記載する。

発　　　　　注　　　　　者　　　　　側 受　　　　　注　　　　　者　　　　　側

受注者・印

管　 理
技術者

照　 査
技術者

会議　　　電話



様式－２

業　務　打　合　せ　簿

発注者・印 受注者・印

管　 理
技術者

照　 査
技術者

上記について　□指示・□承諾・□協議・□通知・□受理・□回答・□協議します。
　　　　　　　□その他

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　　　年　　　月　　　日

担当技術者

発議者 　　□発注者　　　　　　　　　□受注者 発議年月日 平成　　　　年　　　　月　　　　日

上記について　□了解・□協議・□通知・□質問・□請求・□報告・□申出・□提出します。
　　　　　　　□その他

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　　　年　　　月　　　日

発議事項

業務の名称

□指示　　　□請求　　　□通知　　　□報告　　　□申出　　　□承諾　　　□質問　　　□協議　　　□提出　　　□その他

（内容）

発

注

者

受

注

者

処
理
・
回
答



様式－３ 
平成  年  月  日 

 
   （発 注 者 名）  様 
 
 
 
 
 
 

受注者  住 所               
氏 名             印 

 
 

  業務計画書の提出について 
 
 
      業 務 名 
 
 

     上記業務について、別紙のとおり業務計画書を提出します。 



様式－４ 
平成  年  月   日 

 
（発   注   者）     様 

 
受注者            

住所            
氏名          印 

 

業 務 工 程 表 

 
契約書第３条に基づき下記のとおり提出します。 
 
業 務 の 名 称 
 
履 行 期 間   平成  年  月  日～ 平成  年  月  日 
 

10　　　20 10　　　20
　　　　　　　月 　　　　　　　月 　　　　　　　月

工種 摘要
　　　　　　　月 　　　　　　　月

10　　　20 10　　　20 10　　　20 10　　　20
　　　　　　　月

 
 
（注）  1.工程は棒線で記入し、始期及び終期の日付を明示すること。 
     例   15             25 



様式－５ 
 

平成  年  月  日 
 

（発   注   者）     様 
 

受注者           
住所           
氏名         印 

業 務 変 更 工 程 表 （第  回） 
 

契約書第３条に基づき下記のとおり提出します。 
 
業 務 の 名 称 
 
履  行  期  間  平成  年  月  日～ 平成  年  月  日 
 
変 更 履 行 期 間 平成  年  月  日～ 平成  年  月  日 

　　　　　月
工種 摘要

　　　　　月 　　　　　月

10　　20 10　　20 10　　20 10　　20 10　　20 10　　20

　　　　　月 　　　　　月 　　　　　月

 
 
 
（注）  1.変更の場合の工程は、元を棒線、変更を棒線以外の線種または線色で記入し、始期及び終期の日付を明示すること。 



 様式－６ 
 

 

 年 月 日  

 

 

 （発注者）        様 

 

 

受注者 住所             

氏名        印    

 

 

担当技術者について（届出） 

 

     年  月  日契約を締結した下記の業務について、担当技術者として下記の者を

決定したので、○○業務共通仕様書 第○○○条の規定により届出します。 

 なお、下記に記載した事項は事実に相違ないことを誓約いたします。 

 

 

記 

 

 

業務番号及び業務名                     

 

 名  称 氏  名 
契約期間中の居住地 

（都道府県及び市町村まで） 
資格区分 資格者証番号 備 考 

１       

２       

３       

４       

５       

６       

７       

８       

 
 

注 １ 不要の文字は、抹消すること。 
２ 担当技術者の変更を届出する場合は、新、旧担当技術者をそれぞれ記載し、備考欄には
「新」、「旧」と記載すること。 

   ３ 別紙「担当技術者経歴書」を添付して提出すること。 

 

 



様式－６（別紙） 

 

担当技術者経歴書 
 

 

 

１．氏名       ： 

 

２．契約期間中の居住地： 

 

３．最終学歴     ：    

学校名（専攻）  ○○大学○○○学部○○○学科（ ○○工学） 

   卒業年月日        年  月  日 卒業 

 

４．取得資格     ： 

   資格名              

登録番号等            

   取得年月日        年  月  日 取得 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．職   歴    ：  ○○業務 

   業務経歴       ○○年 

                年  月  日 ～    年  月  日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 以上のとおり相違ありません。 

 

         平成  年  月  日 

                          氏 名           印 

 

 

備考１ 取得資格については、資格証又は認定書の写しを添付すること。 

  ２ 職歴については、業務区分（測量業務、設計業務、地質・土質調査業務、工損調査業務

等）及び当該業務の実務経験年数を記載すること。 

 

 



様式－７ 
平成   年   月   日 

 
（発 注 者）   様 

 
 

  受注者 住所           
氏名         印 

 

身分証明書交付願 
 
 

業務を実施するにあたり、土地への立ち入りのための身分証明書の交付を下記のとおり申請します。 
 
 
 
 
 

記 
 
１ 業務の名称： 
２ 契約年月日： 
３ 作業期間 ：    年  月  日 ～    年  月  日 
４ 業務場所 ： 
５ 身分証明書交付申請者 

氏名 資格 生年月日 住所 
    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 



様式－８ 

 

 

履  行  報  告  書 

業 務 の 名 称  
管 理 

技術者 
印 

履 行 期 間  受注者  

 

      月日 

 

工種   数量 

        

計 累計 備考 

             

記事 

 

 

 

 

 

 

（注）１．記事欄には業務に必要な付記事項及び安全・調整等の実施内容を記載する。 

   ２．数量欄には使用諸数量、累計欄は実施数量を記載する。 

 



参考様式 
 

平成  年  月  日 
 

 
 

業 務 実 施 工 程 表 
 

 
業 務 の 名 称 
 
履  行  期  間  平成  年  月  日～ 平成  年  月  日 
 
実 完 成 日  平成  年  月  日 

　　　　　月
工種 摘要

　　　　　月 　　　　　月

10　　20 10　　20 10　　20 10　　20 10　　20 10　　20

　　　　　月 　　　　　月 　　　　　月

 
 
 
（注）  1.直近の変更を棒線、実施を棒線以外の線種または線色で記入し、始期及び終期の日付を明示すること。 
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